
Weitere Informationen unter 
www.domus-software.de/karriere

Wir sind als Softwarehaus seit über 45 Jahren im Markt. Seit 10 
Jahren bringen wir die Digitalisierung in der  
Firma und der Branche voran. Digitalisierung wird bei uns groß 
geschrieben! Alle Arbeiten finden digital statt, teilweise sogar 
voll-automatisch - selbst der Schrank steht leer. Wir arbeiten mit 
neusten Technologien und mit neusten Softwarelösungen. 

Als Mitglied in unserem Backoffice bist du Vorreiter und offen 
für neue Software-Tools. Du hast alle Fäden in der Hand und bist 
Unterstützer für alle Abteilungen.

DEINE AUFGABEN BEI UNS
• Du bist zentraler Hauptansprechpartner im Backoffice
• Mit unserem Organisationstool DOMUS CRM hast du den 

Gesamtüberblick 
• Du unterstützt alle Abteilungen inklusive der Geschäftsleitung 

bei der Ausführung ihrer Aufgaben
• Büro-Office ist deine Welt – du weißt was hier zu tun ist – und 

hast Spaß daran es auch zu tun
• Du kommunizierst nach Innen und Außen mit deinem offenen 

und freundlichen Auftreten

UNSERE ANFORDERUNGEN
• Kaufmännische Ausbildung und 2 Jahre Berufserfahrung im 

administrativen Bereich
• Der Umgang mit modernen Software-Tools (Microsoft 365, 

CRM Programme) ist für dich selbstverständlich
• Wichtig sind sehr gute Excel- und Wordkenntnisse
• Im Optimalfall hast du schon mal in der Softwarebranche 

gearbeitet

DEINE FÄHIGKEITEN
• Du bist neugierig, interessiert und lernbereit  

(Weiterbildungen werden gefördert und gewünscht)
• Du hast Spaß an gemeinsamer Weiterentwicklung
• Im Team kannst du dich gut integrieren und arbeiten
• Du zeigst Eigeninitiative und lösungsorientiertes Denken
• Du kannst deine Aufgaben priorisieren und behältst jederzeit 

den Überblick
• Du arbeitest eigenverantwortlich und agil

DEINE VORTEILE
• Flexible Arbeitszeiten
• HomeOffice (möglich nach der Probezeit)
• Regelmäßige Team Events
• Weiterbildungsbudget

Schicke uns Deine Bewerbung mit Angabe zu 
Deiner Gehaltsvorstellung und möglichen Eintrittstermin  
per E-Mail oder dem Bewerbungsformular.

DOMUS Software AG
Otto-Hahn-Straße 4, 85521 Ottobrunn
Frau Baretzky-Fichtner - bewerbung@domus-software.de

TEAMASSISTENZ (M/W/D)
OTTOBRUNN BEI MÜNCHEN - VOLLZEIT
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